
 
BTS Sp. z o.o. rozpoczął swoją działalność 01.06.2000 roku. Uprzednio funkcjonował jako dział transportu  
i sprzętu w strukturach Zakładów Koksowniczych „Przyjaźń". Usługi wykonywane dla Koksowni, która obecnie jest 
większościowym udziałowcem Spółki BTS, stanowiły 100% wszystkich usług, jakie wykonywaliśmy.  

Działalności Spółki koncentruje się na świadczeniu usług transportowo–sprzętowych, gospodarczo-porządkowych, 
sprzedaży materiałów i towarów, świadczeniu usługi żywienia zbiorowego i cateringu oraz usług w warsztacie 
samochodowym. 

Poszukujemy Kandydata na stanowisko: 

Specjalista ds. Księgowości - Kasjer 

 

miejsce pracy:  Dąbrowa Górnicza 

system czasu pracy: podstawowy czas pracy jednozmianowy 

 

Zakres obowiązków:  

➢ sprawdzenie pod względem formalno-rachunkowym faktur zakupu (wstępna rejestracja) 

➢ sporządzanie dokumentów księgowych: faktur wewnętrznych, not księgowych, not korygujących, 

poleceń księgowania, not odsetkowych, potwierdzeń sald, kompensat 

➢ prowadzenie ksiąg rachunkowych w zakresie: faktur zakupu i sprzedaży, wyciągów bankowych, 

gospodarki magazynowej, środków trwałych 

➢ sprzedaż gotówkowa w kasie Spółki wraz z obsługą i księgowaniem Raportu Kasowego 

➢ bieżące kontrolowanie stanu środków pieniężnych w kasie oraz nadzór nad utrzymaniem 

odpowiedniego poziomu gotówkowych środków pieniężnych  

Wymagania: 

✓ wykształcenie: średnie lub wyższe kierunkowe (ekonomiczne, rachunkowe) 

✓ doświadczenie zawodowe: minimum 5 lat na stanowisku samodzielnego księgowego 

✓ praktyczna wiedza z zakresu rachunkowości, PDOP, VAT 

✓ obsługa pakietu Office 

✓ mile widziana umiejętność sporządzania rejestrów Vat i plików JPK 
✓ umiejętności interpersonalne: umiejętność pracy w zespole, skrupulatność, umiejętność pracy  

pod presją czasu 

Oferujemy: 
 

✓ Stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę 

✓ Wynagrodzenie adekwatne do posiadanego doświadczenia i umiejętności 

✓ Pakiet świadczeń z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych 

✓ Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej 

✓ Pracowniczy Program Emerytalny 

✓ Ubezpieczenie grupowe 

✓ Dofinansowanie do biletu miesięcznego na przewozy pracownicze 

 
Osoby zainteresowane prosimy o złożenie wypełnionego kwestionariusza osobowego dla kandydata lub CV  

wraz z oświadczeniem dotyczącym ochrony danych osobowych: 

na adres: rekrutacja@btsdg.pl z dopiskiem w tytule „Rekrutacja na stanowisko Specjalista ds. Księgowości - Kasjer”  

lub 

osobiście w Sekretariacie BTS Sp. z o.o.  przy ul. Koksownicza 1 w Dąbrowie Górniczej w zaklejonej kopercie z oznaczeniem imienia 

i nazwiska oraz z adnotacją „Rekrutacja na stanowisko Specjalista ds. Księgowości - Kasjer” 

 

Oferty będą przyjmowane do dnia 15.07.2024 r. do godziny 14:00 

Dodatkowych informacji dotyczących rekrutacji udziela Szef Działu Księgowości i Controllingu tel. 603 761 407 w godz. od 07:00 
do 15:00 

Oferty niespełniające wymogów formalnych określonych powyżej nie będą rozpatrywane.  

Zastrzegamy sobie prawo kontaktowania się z wybranymi kandydatami/kandydatkami. 

Ogłoszenie skierowane do pracowników zatrudnionych w Grupie Kapitałowej JSW oraz osób z zewnętrznego rynku pracy. 
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